业绩考核材料进档通知
各代理单位和广大人事代理人员： 

    为如实记载人事代理人员在代理期间形成的工作表现、工作业绩和工作考核等信息，请各代理单位 

及时为代理人员出具（个人人事代理人员主动向工作单位索取）工作业绩、工作考核等材料并及时进 

档，以保障人事代理人员的档案记载与其职业生涯发展同步，维护人事代理人员的合法权益。 

代理单位和代理人员可现场到中心索取或通过本站附页“下载”人事代理人员年度业绩登记表
下页附：《人事代理人员年度业绩登记表》
                                  

    温岭市人才交流中心

 二00九年二月五日 
人事代理人员年度业绩登记表

（       年度）

单位名称：

	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	
	学历
	

	进入本单位工作时间
	
	现工作岗位
	
	职务职称
	

	联系电话
	
	Ｅ-mail
	

	个

人

业

绩


	

	单位意见
	                                      单位盖章

                                              年   月    日


说明：１、个人业绩：①工作（工作绩效、科研成果、发明专利等）　②工作能力（技能、智能、体能） ③工作态度（职业道德、遵纪守法、工作责任心、团队精神等）
　　　２、本年度个人继续教育、学历教育、晋升职务职称、执业资格、入党入团以及获得各种奖励等材料，都可一并及时归入人事档案。
